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2.KURAL TANIMLARI

Bu boélimde personel izin takibi ile iligkili kural tanimlar listelenmistir. S6z konusu kurallarin
tamami ekranlar dahilinde uygulanmaktadir. Musteri ihtiyaclari dogrultusunda yeni kural
tanimlar sisteme eklenebilmektedir.

Kural 1. Hakedilen izin personelin kurum dahilinde calisma slresi baz alinarak sistem
tarafindan otomatik olarak hesaplanacaktir. Buna gére; 1-5 yil arasi ¢alisanlar 14 is gund, 5-15
yil arasi galisanlar 20 is ginii, 15 yildan fazla ¢alisanlar ise 26 is glinQ yillik izin hakederler. izni
hak etme tarihi ise ise baslama tarihi olarak kabul edilir.

Haziran 2004 o6ncesindeki hesaplamalar eski kanuna goére yani yukaridaki rakamlarin icin
hesaplamalar sirasiyla 12-18-24 gun Uzerinden yapilmaktadir.

Kural 2. Eski ve fazladan verilen yillik izinlerin programa alinabilmesi icin kalan izin 2 yéntemle
negatife disebilir;

1. Parametre tanim ekranindan min kalan izin parametresini eksi bir degere set
edebilirsiniz. Boylece personel hak etmeden bile hakedilenden fazla yillik izin girerek
kalan izni negatife ¢ekebilirsiniz. (Normalde kurulumla birlikte bu parametre 0 olarak
gelmektedir.)

2. izin hakki olmayan personel i¢cin avans izini girerek kalan izin giin sayisini negatife
cekebilirsiniz.

Kural 3. Avans izin her yil icin 1 hafta (6 gun) kullanilabilecektir. Bu deder parametre tanim
ekraninda tanimlanmakta olup yonetici kullanici tarafindan degistirilebilmektedir.

Kural 4. Personel ise baslangi¢ tarihinin geri ¢cekilmesi durumunda aldidi izinler kontrol edilerek
kullandig1 izinler baslangig tarihini engelliyor nitelikte ise geri gekmeye izin veriimeyecektir.

Kural 5. Personelin kullanabilecegi izin tipleri Yillik izin, Mazeret izni, Ucretsiz izin, Saglik izni,
Dogum izni, Eviilik izni, Avans izin olarak sinirhdir. Farkli izin tipleri i¢in kural tanimi EBS
tarafindan yapilabilir.

Kural 6. Alinan saglik izinleri hakedilen izin gun sayisini etkilemeyecektir.

Kural 7. Mazeret izni yillik 3 tam gun olarak kullanilabilecek, yarimsar gun verilebilecektir.
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Kural 8. Dogum izni 16 hafta, evlilik izni ise azami 3 gun sure ile kullanilabilecektir. Baba igin
dogum izni yasalarda yoktur. Mazeret izni kullanilabilir.

Kural 9. Olim izni birinci dereceden yakini vefat edenler icin azami 2 giin siire ile
sinirlandiriimigtir.

Kural 10. ise giris tarihinden eski tarihli izin kullandirilamaz.

Kural 11. Avans izinlerle galisan en fazla 5 giin borg¢landirilabilir.

Kural 12. Dogum izni haricinde en fazla 4 haftalik izin verilebilecektir.
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